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DE AJUDAS DE CUSTO E SUBSIDIO DE TRANSPORTES i

Enquadramento Legal
O regime juridico do abono de ajudas de custo e transporte em territorio nacional encontra-se
fixado no Decreto-Lei n.® 106/98, de 24 de abril, alterado pelo Decreto-Lei n.° 137/2010, de 28 de
dezembro, pela Lei n.° 64-B/2011, de 30 de dezembro, pela Lei n.° 66-B/2012, de 31 de dezembro
e pela Lei n.° 82-B/2014, de 31 de dezembro.
O regime juridico de abono de ajudas de custos no estrangeiro & regulado pelo Decreto-Lei n.°
192/95, de 28 de julho.
Em conjugacéo com a legislagdo acima referida, devera igualmente ser observada a Resolugédo
do Conselho de Ministros n.° 51/2006, de 5 de maio, a Portaria n.° 30-A/2008, de 10 de janeiro,
bem como a Portaria n.° 1553-D/2008, de 31 de dezembro.

Artigo 1.°

Ohbjetivo
Considerando que as deslocagdes de funcionarios, trabalhadores da fungéo publica, por motivo de
servigo publico oficial, em territério nacional, podem ocasionar ajudas de custo, encargos com
transporte e ainda subsidio de viagem e de marcha, o presente regulamento define as normas
aplicaveis aos atos e formalidades especificas dos procedimentos de pagamento de ajudas de

custo e de transporte em territério nacional pelo Agrupamento de Escolas de Santa Cruz da

Trapa.

Artigo 2.2
Ambito
1. O presente regulamento é aplicavel a todos os trabalhadores que exercam funcgdes publicas
no Agrupamento de Escolas de Santa Cruz da Trapa e se desloquem do seu local de trabalho
por motivos de servigo publico oficial, designadamente para:
a. Agdes ou reunides programadas superiormente de caracter obrigatorio ou a convite;
b. Reunides convocadas superiormente para professores supervisores e classificadores
de provas de exame;
Levantamento e entregas de provas de exame;
d. Outras de relevante interesse para o desenvolvimento do Projeto Educativo do
Agrupamento.
2. Tém também direito ao abono de ajudas de custo o pessoal sem vinculo a Administragao
Pulblica, que possuam as condiges excecionais e preencham os requisitos constantes no

artigo 14.° do Decreto-Lei n.° 106/98,de 24 de abril, alterado pelo Decreto-Lei n.° 137/2010, de

28 de dezembro.
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Artigo 3.2

Conceitos

1. Para efeitos do presente regulamento, e nos termos gerais legais aplicaveis, considera-se
ajuda de custo, um abono aplicavel ao trabalhador que se ausente do seu local de trabalho,
dentro ou fora de Portugal, por motivos de servico publico, com o objetivo de fazer face as
despesas acrescidas, resultantes dessa deslocagéo (alimentagao e alojamento).

2. O abono é atribuido em fungdo dos seguintes critérios:

a. Se a distancia for superior a 20 Km do domicilio necessario, néo ultrapassar um periodo de
24 horas e néo implicar a necessidade de alojamento, denominam-se por deslocagdes
diarias;

b.Se a distancia for superior a 50 Km e se realizar num periodo superior a 24 horas,
denominam-se por deslocagdes por dias sucessivos.

3. O domicilio necessario é a localidade da instituicdo onde o trabalhador exerce efetivamente
funcdes.

4. Para efeitos da contagem da quilometragem a registar nos boletins [tinerarios, sera
preferencialmente utilizado o niimero de quilémetros definido no percurso aconselhado pela
pagina Web Via Michelin ou Google Maps. As distancias séo contadas da periferia da
localidade onde o trabalhador tem o seu domicilio, até a periferia da localidade de
destino.

5. O Boletim Itinerario de Ajuda de Custo é o documento de despesa que confere suporte
legal ao abono das ajudas de custo e transporte (Modelo n.° 683 exclusivo da Imprensa
Nacional Casa da Moeda).

6. A autorizagdo de deslocagdo e o abono de ajudas de custo devera ser solicitado com a
antecedéncia minima de 3 dias uteis a deslocagao (anexo A), tendo por base os principios
da razoabilidade e do rigor, devendo ser reduzidos ao estritamente necessario os custos e
tempos de deslocagédo, devendo somente ser realizadas as deslocagbes cujos objetivos nao
possam ser comprovadamente prosseguidos através da utilizagao de novas tecnologias,
designadamente correio eletronico, videoconferéncia ou video chamada.

7. O énus da prova referido no niimero anterior compete ao beneficiario do abono, que devera
instruir o pedido com os documentos e demais elementos idoneos de prova, sem 0s quais o

pedido sera liminarmente indeferido.

Artigo.°4
Ajudas de custo em Territério Nacional
1. O calculo das ajudas de custo em territério nacional processa-se pelas seguintes
percentagens diarias:

a. Deslocagoes Diarias:
i. Se adeslocacdo abranger, ainda que parcialmente, o periodo compreendido entre as
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13h00 e as 14h00 (inclusive) — 25% (para fazer face as despesas com o almogo); /j)\/dv/}

ii. Se adeslocagao abranger, ainda que parcialmente, o periodo compreendido entre as \}ﬁ/ 1
20h00 e as 21h00 (inclusive) — 25% (para fazer face as despesas com o jantar); @—

i. Se nao for possivel o regresso a sua residéncia até as 22h00 — 50% (para fazer face
as despesas com o alojamento),

iv. De acordo com a alteragéo introduzida pela Lei n.° 82-B/2014, de 31 de Dezembro, 0
pagamento da percentagem da ajuda de custo relativa ao alojamento (50%), pode
ser substituido, por opgéo do interessado, pelo reembolso da despesa efetuada com
o alojamento em estabelecimento hoteleiro até 3 estrelas ou equivalente, até ao

limite de €50;
O abono de ajudas de custo apenas serd efetuado, quando a alimentacdo e o

<

alojamento n&o sejam fornecidos em espécie.

b.Deslocagdes por dias sucessivos:
i. Consideram-se deslocagées por dias sucessivos as que se efetivam num periodo de

tempo superior a 24 horas e que impliquem realizagéo de novas despesas:
a. No dia da partida, se a mesma ocorrer:
I. Até as 13h00 (inclusive) — 100%;
Il. Entre as 13h00 e as 21h00 (inclusive) — 75%;
1. Depois das 21h00 — 50%.
b. No dia de regresso, se 0 mesmo ocorrer:
|. Até as 13h00 (inclusive) — 0%;
Il. Entre as 13h00 e as 20h00 (inclusive) — 25%;
Ill. Depois das 20h00 — 50%.
c. Nos restantes dias, o pagamento do abono de ajuda de custo é de 100%, desde
que a alimentag&o ndo seja fornecida em espécie.
2. O valor correspondente ao abono diario do subsidio de refeicdo € deduzido nas ajudas de
custo, quando as despesas sujeitas a compensagéo incluirem o custo do almoco.
3. Os célculos a que se refere o presente artigo sé serdo realizados pelos Servigos de
Administragdo Escolar em face da instrugdo atempada, pontual e integral do respetivo
procedimento, que devera integrar todos os documentos e demais elementos idéneos de

prova, sem os quais o procedimento sera liminarmente indeferido.

Artigo 5.°
Transportes em Territorio Nacional
1. Nos termos do artigo 16.° do Decreto-Lei n.° 106/98, de 24 de abril, podem beneficiar do
direito ao transporte todos os trabalhadores que se desloquem em territdrio nacional e

internacional.
2. O artigo 18.° do referido diploma estabelece o principio geral do direito ao transporte que deve
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ser efetuado através de veiculos de servigo.

3. Apenas quando, comprovadamente, ndo seja possivel recorrer a transportes publicos coletivos

é licito recorrer-se a outros meios, nomeadamente e em casos especiais o uso de automoével

proéprio.
O onus da prova referido no numero anterior compete ao beneficiario do abono, que devera

instruir o pedido com os documentos e demais elementos idoneos de prova, sem 0s quais o

pedido sera liminarmente indeferido.

5. Para efeitos de aplicagdo do presente artigo sdo definidas as regras seguintes:

a.Deslocagdes em Transportes Publicos Coletivos:

Nas deslocagées em transportes coletivos, designadamente autocarro ou metro
devem ser conservados os bilhetes de viagem e entregues juntamente com o Boletim
Itinerario, a fim de ser reembolsado o seu valor, quando devidamente justificada a
sua utilizaco e relacionados com o objetivo da deslocagéo;

As deslocaces podem ser efetuadas de acordo com o estipulado no artigo 25.° do
Decreto-Lei n.° 106/98, de 24 de abril, alterado pelo Decreto-Lei n.° 137/2010, de 28
de dezembro, alterado pela Lei n.° 64-B/2011, de 30 de dezembro e Lei n.° 66-
B/2012, de 31 de dezembro;

As classes das deslocagdes podem ser efetuadas de acordo com o estipulado no
artigo 25.° do Decreto-Lei n.° 106/98, de 24 de abril, alterado pelo Decreto-Lei n.°
137/2010, de 28 de dezembro, alterado pela Lei n.° 64-B/2011, de 30 de dezembro e
Lei n.° 66-B/2012, de 31 de dezembro;

Podera ser utilizado o taxi carecendo de justificagdo tal utilizagédo, nesse caso o

utilizador devera apresentar o respetivo recibo, juntamente com o Boletim Itinerario.

b.Uso de Automoével Préprio:

Por interesse dos Servigos:
a. A utilizagao de veiculo proprio encontra-se condicionada a verificagéo cumulativa
dos seguintes requisitos:

|. Seja efetuada a titulo excecional e em territ6rio nacional;

Il. Seja efetuada em situagbes de comprovado interesse do Agrupamento, e
dai resultem beneficios para o desenvolvimento das suas atividades,
nomeadamente, a diminuigdo de encargos e o ndo prejuizo de atividades
letivas ou nao letivas, nos termos seguintes:

i. Porinexisténcia de transporte publico para o local de destino;
ii. Porincompatibilidade de horarios dos transportes;
iii. Por urgéncia do servigo;
iv. Para transporte de exames e provas,
v. Para transporte de determinado material didatico ou outro sensivel a
deslocagdes;
vi. Para deslocagbes dos docentes corretores de provas ou exames;

s
p—

v

v\

P

g S <
%\:%
AN

S

k

Agrupamento de Escolas de Santa Cruz da Trapa




P
<

SR

vii. Outras situagdes a explicitar.
b. A utilizagdo de veiculo préprio carece sempre de autorizagdo por parte do

D
=<

Diretor, ou em quem este eventualmente delegue.

c. O pedido devera ser formulado antes de ser efetuada a deslocagéo, com uma
antecedéncia minima de 3 dias Gteis, relativamente ao inicio da deslocagao,
através do requerimento de autorizagéo de deslocagéo e abono de ajudas de
custo e/ou transporte (anexo A);

d. N4o serdo reembolsadas quaisquer outras despesas resultantes do uso de
veiculo proprio, nomeadamente combustivel, estacionamento e seguros, com
excecdo do pagamento das portagens, devidamente comprovados através do
recibo.

ii. Porinteresse do proprio:

a. A pedido do interessado e por sua conveniéncia pode ser utilizado o veiculo
proprio em deslocagdes de servico para localidades servidas por transporte
publico que o trabalhador devesse em principio utilizar, abonando-se neste caso,
apenas o montante correspondente ao custo do transporte em veiculos adstritos
a carreiras de servigo publico;

b. O pedido devera ser formulado antes de ser efetuada a deslocagéo, com uma
antecedéncia minima de 3 dias Gteis, relativamente ao inicio da deslocagéo,
através do requerimento de autorizagéo de deslocagédo em automével proprio por
conveniéncia do interessado (anexo B);

c. Nao serdo reembolsadas quaisquer outras despesas resultantes do uso de
veiculo préprio, nomeadamente combustivel, estacionamento e portagens;

d. O Agrupamento de Escolas de Santa Cruz da Trapa, néo se responsabiliza por
qualquer risco que advenha do uso do automdével proprio, nem assume qualquer
responsabilidade com prejuizos eventualmente ocorridos ou causados ao proprio
ou a terceiros.

4. Quando se desloquem dois ou mais trabalhadores em veiculo préprio para o mesmo local, sé
sera efetuado o pagamento de transporte a um dos trabalhadores.

5. Os pedidos efetuados ao abrigo do presente artigo pressupdem a instrugao atempada, pontual
e integral do respetivo procedimento, que devera integrar todos os documentos e demais
elementos idoneos de prova, sem os quais o procedimento sera liminarmente indeferido.

Artigo 6.2
Requerimento de Autorizagdo de Deslocagao
e de Abono de Ajudas de Custo e/ou Transporte
1. O requerimento de autorizagéo de deslocagéo e de abono de ajudas de custo e/ou transporte
(anexo A), deve ser preenchido e entregue pelo funcionario nos Servigos de Administracdo

Escolar, impreterivelmente, até 3 dias antes da deslocacgio.
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2. Para além de outras informagdes que julgue pertinentes, o formulario de autorizagao de

deslocagdo e de abono de ajudas de custo e/ou transporte, deve conter e/ou anexar as
seguintes informagdes:

a. Local de destino;

b. Data(s) da deslocagéo;

c. Breve explicagéo do servigo publico a efetuar,

d. Programa/edital/convocatoria;

Artigo 7.°
O Boletim Itinerario de Ajuda de Custo
. O Boletim Itinerario de Ajuda de Custo (Modelo n.° 683 exclusivo da Imprensa Nacional Casa
da Moeda) deve ser preenchido pelo trabalhador, sem rasuras, contendo todas as
deslocagbes do més em causa de acordo com as instrugdes constantes no anexo C.

N&o pode haver mais de um Boletim Itinerario mensal por trabalhador.

3. Sempre que se proceda ao reembolso do alojamento, ou quando a inscricdo em eventos

inclua a alimentagéo e/ou alojamento ou ainda quando os mesmos sejam oferecidos, devera
ser feita a respetiva mengao, no Boletim Itinerério de Ajuda de Custo, pelo trabalhador.

. O Boletim Itinerario de Ajuda de Custo deve ser entregue pelo trabalhador nos Servicos de
Administragdo Escolar, até ao primeiro dia Gtil do més seguinte a que se referem as
deslocagdes, com excegio do més de dezembro, que devera ser entregue até ao ultimo dia
atil do més de dezembro.

Em casos excecionais, devidamente fundamentados, e por causas n&do imputaveis aos
beneficiarios, poderdo ser aceites Boletins Itinerarios fora do prazo acima referido, até ao dia
primeiro dia do 2.° més seguinte ao que diz respeito o boletim.

N&o serdo pagas as ajudas de custo depois de ultrapassados todos os prazos, referidos no
nuimero anterior.

. S6 poderao ser processados no respetivo ano econémico os Boletins Itinerarios de Ajuda de
Custo que estejam devidamente instruidos e datados com a data do ano a que dizem respeito.
Devem ser anexados ao Boletim itinerério os seguintes documentos:

a. Documentos de despesa na sua forma legal e original (ex. bilhetes de autocarro, metro,
taxis em nome do Agrupamento de Escolas de Santa Cruz da Trapa e com o NIF
600080102);

b. Certificado ou declaracdo de presenca;

Artigo 8.°
Declaragao de presenca

1. Anexado o Boletim Itinerario de Ajuda de Custo deve ser entregue pelo trabalhador, o

certificado ou declaracéo de presenga comprovativa do servigo oficial externo efetuado e para
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o qual foi convocado e autorizado.

Nas situagdes em que o certificado ou declaragéo de presenca ndo seja entregue pela

instituigio onde esteve presente, deve o trabalhador utilizar, como forma de comprovar a

deslocagéo efetuada, a declaragéo de presencga constante no anexo D.

A declaragdo de presenga para além dos dados relativos ao trabalhador e ao servigo efetuado
deve ser assinada pelo responsavel pela atividade/instituicdo onde decorreu o servico externo
oficial e autenticada com o selo branco ou carimbo oficial da instituigdo onde se deslocou.

Artigo 9.°
Adiantamento de ajudas de custo
_ Em casos excecionais e devidamente fundamentados, o funciondrio que se desloque em
servico publico oficial pode requerer o abono adiantado das respetivas ajudas de custo
mediante opcéo expressa, a apresentar até 10 dias Uteis antes da deslocagéo.
No caso do adiantamento ser autorizado pelo Diretor, o trabalhador dispde até ao dia 10 do
més seguinte, para prestar contas da importancia avangada, através do preenchimento do
Boletim Itinerario.
. O n&o cumprimento dos prazos referidos no presente artigo importam a extingao do respetivo
procedimento nos termos do Cédigo do Procedimento Administrativo, devendo o trabalhador

proceder a devolugdo do valor adiantado.

Artigo 10.°
Ajudas de Custo e Transporte no Ambito de Projetos
. As normas implicitas neste regulamento aplicam-se ao abono de Ajudas de Custo e
Transporte suportados por Projetos. Adicionalmente, os Projetos devem cumprir as regras
impostas pelas entidades financiadoras.
. O abono de Ajudas de Custo e Transporte terd que ser elegivel e encontrar-se
atempadamente inscrito na Estrutura Financeira do Projeto.
. No ambito de Projetos, as deslocacdes s6 devem ocorrer se forem integraimente financiadas

pela estrutura financeira especifica que as enquadre na totalidade.

Artigo 11.°

Responsabilidade

. Os trabalhadores e demais colaboradores que tenham recebido indevidamente qualquer
abono de ajudas de custo e transporte ficam obrigados a sua reposi¢éo, independentemente
da responsabilidade disciplinar ou outra a que possa haver lugar.

. A prestacdo de declaragbes falsas, a jungédo de documentos inidoneos e/ou falsos e o
aproveitamento ilicito de vantagem econémica, quando impliquem responsabilidade criminal,
serdo oficiosa e imediatamente participadas para os Servigos competentes do Ministério

Agrupamento de Escolas de Santa Cruz da Lrapa
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Pubilico.

Artigo 12.°
Dividas e omissdes

Nas davidas e em tudo que este regulamento for omisso aplicam-se as normas legais em vigor.

Artigo 13.°
Anexos
O presente regulamento integra os seguintes anexos:

Anexo A — Requerimento de autorizagdo de deslocagéo e de abono de ajudas de custo efou
transporte

Anexo B — Requerimento de autorizacdo de deslocagdo em automoével proprio por
conveniéncia do interessado

Anexo C — Instrugées para preenchimento do Boletim Itinerario de Ajuda de Custo — Modelo
n.° 683 (Exclusivo da INCM)

Anexo D — Declarag@o de presenca

Anexo E — Valores de Ajudas de Custo e Subsidio de Transporte em Territorio Nacional

Artigo 14.°
Aprovacio, Entrada em vigor e Publicitagao
1. O presente Regulamento pode ser alterado a todo o tempo pelo Conselho Administrativo do
Agrupamento.
2. O presente regulamento e respetivos anexos foram aprovados em 9 de janeiro de 2018, em
reunido do Conselho Administrativo.
Aprovado pelo Consﬁho Administrativo

E%i/
i % L

3. O presente regulamento sera objeto de publicitag&o na pagina eletronica do Agrupamento.
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ANEXO A - Requerimento de Autorizagéo de Deslocagdo e de Abono de
Ajudas de Custo e/ou Transporte

Exmo. Senhor Diretor do
Agrupamento de Escolas de Santa Cruz da Trapa

Eu,
portador do Cartdo de Cidadao n.° , (categoria/funcéo)
,estando convocado para um

servigo publico oficial externo, promovido por
no(s) dia(s) / /20 ela / /20 por motivo de

participar (evento/reunido)

que se realiza (localidade)

, como pode comprovar a

Convocatéria/Programa do Evento que segue em anexo, venho por este meio, solicitar autorizagao para
a deslocagio e para que me sejam pagas ajudas de custo e/ou transporte nos termos definidos no
Regulamento Interno de Processamento de Ajudas de Custo e Subsidio de Transporte do Agrupamento de

Escolas de Santa Cruz da Trapa.

Para o efeito, declaro ainda, que caso seja autorizada a deslocagdo, sera também entregue,
conjuntamente com o Boletim Itinerario, os documentos de despesa na sua forma legal e original (em
nome do Agrupamento de Escolas de Santa Cruz da Trapa, com o NIF 600080102), bem como o respetivo

certificado ou declaragdo comprovativa de presenca.

Pede deferimento,

Santa Cruz da Trapa, ____de de20___

(assinatura do Funcionério)

Informacao dos Servigos Administrativos Despacho do Diretor

[j Verifica-se que a deslocacdo pode ser efetuada através de
transportes plblicos.

Verifica-se que a utilizagdo do Automovel Préprio poderd ser
autorizada a titulo excecional, fundada no interesse dos servigos
nos seguintes termos: D Deferido

O Por inexisténcia de transporte publico para o local de destino;
O Por incompatibilidade de horarios do transporte pablico;

O Por urgéncia do servigo; D Indeferido
O Para transporte de exames e provas,

O Para transporte de material didatico ou outro sensivel a deslocagdes;

O Outros:

O Assistente Técnico, O Diretor,
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ANEXO B - Requerimento de Autorizagéo de Deslocagédo em Automovel
Proprio por Conveniéncia do Interessado

Exmo. Senhor Diretor do
Agrupamento de Escolas de Santa Cruz da Trapa

Eu, )
portador do Cartdo de Cidad&o n.° , (categoria/fungdo)
,estando autorizado a deslocar-me

em transportes publicos a

para um servico publico oficial externo,

convocado(a)/promovido por

no(s) dia(s) / 120 ela / /20 por motivo de

participar (evento/reunido)

, venho por este meio solicitar,

por me ser mais conveniente, nos termos da subalinea ii) do alinea b) do n.° 5 do artigo 5.° do
Regulamento Interno de Processamento de Ajudas de Custo e Subsidio de Transporte do Agrupamento de
Escolas de Santa cruz da Trapa, autorizagio para que a deslocagdo se possa efetuar em automovel

préprio.

Pede deferimento,

Santa Cruz da Trapa, ____de de 20__

(assinatura do Funcionério)

Informacgao dos Servigos Administrativos Despacho do Diretor

[:J Verifica-se que a utilizagdo do Automéve! Proprio é feita por opgéo [j Deferido
e conveniéncia do prdprio. Apenas serid abonado o montante
correspondente ac custo do transporte em veiculos adstritos a :
carreiras de servigo publico, de acordo com o n.° 4 do artigo 20.° do D Indeferido

Decreto-Lei n.° 106/98, de 24 Abril. Valor a abonar €
O Assistente Técnico, O Diretor,
em !/ em, /!
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ANEXO C - Instrucdes para preenchimento do Boletim Itinerario de Ajuda de
Custo — Modelo n.° 683 (Exclusivo da INCM)

Ministério da Educagdo e
Ciéncia.
Instituto de Gestdo Financeira

da Educagdo, |P. (iGeFE,
1.P.).

Agrupamento de  Escolas
General de Santa Cruz da
Trapa.

4. Més em que efetuou o servigo.

Indicar a localidade onde
exerce efetivamente funcgbes
(como por exemplo, Santa
Cruz da Trapa, Sdo Pedro do
Sul, Visey, etc.).

Indicar o(s) dia(s) em que
efetuou o(s) servigo(s) com
direito a ajudas de custo.
Quando a deslocagdo iniciada
num determinado més se
prolongue para o més
seguinte, n3o se preenchera,
evidentemente, a coluna
destinada ao ‘regresso” e
indicar-se-4 em observagdes
que a diligéncia continua para
o més seguinte. No boletim
do més seguinte inscrever-se-
4 na coluna ‘“lnicio ou
continuagdo do servigo”, o 1°
dia desse més, e ao lado, no
espago reservado as horas,
um * correspondente a uma
observagdo em que se dira
ser continuagdo do servigo
iniciadoem __/ /[

Descrever, resumidamente,

Visto. Moswie n’ 683 Exctino da o, $ &) £

=@

Ministério d @
w2
P ¢ \IL )
BOLETIM ITINERARIO RELATIVO AO MES DE @

Nome do 1 P
i oliclalks)

inici
oy contiruagin |  Regrasso
do senvigo
Da | Hew | D} M

(3) (9 groff11(112)

Numero de ordem na folha

DE20__

Locadades
onde fol presiade

isf

Sarvice efectuagio com direto 3 audas de custe

P

(s £

€D)

RESUMO

Completas:

) Sevico contra) dy que dapense O Pracktead,  ibh Servco procescador. m'gm‘l!&q
©. R~ Moseto 0-10.5 (A - Z1mm X 2670w 1%001021

nas duas linhas que tem para o efeito, para cada dia do més, o servigo que efetuou com direito a

ajudas de custo.

8. Localidade(s) onde decorreu o servigo oficial externo.

9. Dia do servigo efetuado (deve coincidir com o(s) indicado(s) no ponto 6).

10.Hora de partida.

11. igual ao ponto 6 e ponto 9.

12. Hora de chegada a uma das localidades (mais Préximas) das indicadas no ponto 5.

13. Colocar o escalofindice, NIB, NIF, n.° Bl ou CC c/a respetiva validade e n.° da matricula, marca e
modelo do automoével.
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W

ITINERARIO
14.Se teve despesas de {Entre localidades a distincia superior & 5km da residéncia oficial em que sa teve de utilizar 4 via ordinéria)

transporte com o servigo N o Desicagles

indicado no ponto 7 n s o T,
. Locaidates entre is 5 efaciuoy & morchs "',““ e
coloque esse(s) dia(s). s kel pons oo

Observacoes

Ap

Eieis
H
i
H
g
i}

15.Colocar as localidades
entre as quais efetuou a
deslocagéo exemplo:
Santa Cruz da Trapa —
Viseu — Santa Cruz da
Trapa.

(s) i D EEE)

@) ik

16.Total de quilometros
percorridos  {conforme
dispée o art® 7.° do
Decreto-Lei n.° 106/98,
de 24 de abril). Para
efeitos da contagem da
quilometragem deve ser
utilizado o numero de
quilémetros definido no
percurso  aconselhado Soma....ooooif o e
pela pagina Web Via RESUMO
Michelin  ou  Google
Maps. 3 T

17.Devem ser anexados ao Despesas de desiocaqlo, subsid 1 tunciondrio .. . .. . ..

Boletim ltinerério os Automével 5 o e fonciondiios ..

documentos de despesa

na sua forma legal e Thansoortes pagos pelo nciondro, conforme d BMOS e (19
original pagas pelo @0)
funcionario (ex. o

portagens, bilhetes de

aUtocarro' metro’ tax's NOTA, -~ Este boletim ¢ - © original ser envisdo com & folhs & respectiva reparticio da D. G. C. P

em nome do
Agrupamento de Escolas
de Santa Cruz da Trapa e com o NiF 600080102),

18.Se efetuar a deslocagdo com colega(s) do mesmo Agrupamento indicar, por exemplo: Viajou
conjuntamente e no meu automoével, o(s) colega(s)...

19. Devera coincidir com o indicado no ponto 17.

20. Data da entrega nos Servigos de Administragado Escolar.

Acrupamento de Lseolas de Santa Criiz da Lrapa l
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21.

ANEXO D - Declaragéo de Presenca

Para os devidos efeitos se declara que, .,

portador(a) do Cartdo de Cidad3o n.2 _, esteve presente

no(a) reunido/agdo/atividade

que se realizou

em (local) promovida por

no(s) dia(s) /

efa / , entre as h eas h

Por ser verdade, assino e autentico com o selo branco ou carimbo oficial em uso nesta instituicdo.

de de20__

(assinatura do(a) responsével)

Agrupamento de Escolas de Santa Cruz da Trapa
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ANEXO E - Valores de Ajudas de Custo e Subsidio de Transporte em
Territério Nacional

Lei do Orgamento de Estado
Lei n.° 114/2017, de 29 de dezembro

SUBSIDIO DE REIFEICAO 477 €
AJUDAS DE CUSTO NO PAIS 100% 75% 50% 25%
Com vencimentos superiores a 1355,96 € 50,20 € 3765€ 25,10 € 12,55 €
Com vencimentos entre 1355,96 e 892,53 43,39 € 32,54 € 21,70 € 10,85 €
Qutros trabalhadores 39,83 € 29,87 € 19,92 € 9,96 €

SUBSIDIO DE TRANSPORTE

Transporte em automovel préprio 0,36 €/ Km

Transporte em veiculos adstritos a carreiras de servigo publico 0,11 €/ Km

Transporte em automével de aluguer:

Um funcionario 0,34 €/ Km
Dois funcionarios em comum 0,14 €/Km
Trés ou mais funcicnarios em comum 0,11 €/Km
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